
1. PREINSCRIPCIONES DE INGRESANTES A LA UNC POR
PRIMERA VEZ
ACLARACIÓN IMPORTANTE:
Si te inscribís por primera vez a una carrera de la UNC debés seguir estos pasos detallados
a continuación.
Si ya te inscribiste en una carrera de la UNC pero en una Facultad distinta a la FCEFYN,
avanzá al Punto 2 de este manual.
Si ya te inscribiste en una carrera de la FCEFYN y deseás cambiarte o agregar otra carrera
de nuestra facultad, para cursar otras materias del CINEU, avanzá al Punto 3 de este
manual.

1.1 GENERACIÓN DE USUARIO

Ingresá al sitio https://preinscripcion.guarani.unc.edu.ar/preinscripcion/

Al ingresar por primera vez debés presionar Registrate. Las siguientes veces podrás
ingresar con tu email y clave que generarás en los próximos pasos.

Luego de ingresar, te pedirá los siguientes datos: Email, Clave, Apellido/s y Nombre/s (TAL
CUAL ESTÁN EN EL DOCUMENTO), Nacionalidad, País emisor del documento, Tipo de
Documento y Número de documento.

TENÉ MUCHO CUIDADO AL COMPLETAR ESTOS DATOS, YA QUE LUEGO NO
PODRÁS MODIFICARLOS Y SÓLO SE ACEPTARÁ UNA PREINSCRIPCIÓN POR DNI.

https://preinscripcion.guarani.unc.edu.ar/preinscripcion/


Para terminar, ingresá el código Captcha de seguridad que se muestra en la pantalla y
presioná Generar usuario.

Si el usuario se generó sin error, el sistema mostrará el siguiente mensaje y te enviará un
correo a la casilla indicada. ¡REVISÁ EN CORREO NO DESEADO (SPAM), por las dudas!

Siguiendo el enlace del correo, tu usuario (email) y clave generada quedarán confirmadas.
Ahora debés volver al sitio de Preinscripción y continuar con tu inscripción.



1.2 ELECCIÓN DE CARRERA

Seguí el link del correo o ingresá nuevamente a
https://preinscripcion.guarani.unc.edu.ar/preinscripcion/. Ahora debés ingresar con tu email
y clave generados.

Una vez que ingreses, deberás elegir la carrera a la cual querés inscribirte. Presioná el
botón Elegir Carrera, luego de lo cual aparecerá el siguiente menú en donde deberás elegir
la Unidad Académica (Facultad de Ciencias Exactas, Físicas y Naturales), Carrera (la
que elijas), Sede (Sede única) y Modalidad (Presencial).

https://preinscripcion.guarani.unc.edu.ar/preinscripcion/


Para finalizar presioná el botón Aceptar.

1.3 CARGA O MODIFICACIÓN DE DATOS

Una vez que el usuario está creado, habilitado y elegiste carrera, podés cargar o modificar
tus datos personales y censales. Podés cargar estos datos en varias etapas, sólo recordá
presionar el botón Guardar cada vez que completes cada sección del Formulario.
Sólo presioná el botón Descargar y subir al repositorio cuando hayas finalizado la carga
de TODOS TUS DATOS y revisando que la información es correcta.

ACLARACIÓN IMPORTANTE: Al cargar tus datos puede ser que te encontrés con dos
inconvenientes:

a) No tenés domicilio definido en Córdoba: En ese caso indicá tu domicilio actual,
pero es muy importante que recuerdes actualizarlo desde Guaraní cuando vengas a vivir.

b) Tu escuela no aparece en el listado: En ese caso enviá un mail a los correos
indicados en el Punto 1.6, según tu carrera, indicando el nombre completo del



establecimiento y la dirección. Generalmente estos datos están en el certificado que ellos
emiten, por lo que recomendamos adjuntarlo. Debes esperar que Despacho confirme el alta
del establecimiento para continuar con la carga de la documentación.

1.4 CARGA DE DOCUMENTACIÓN

En esta sección deberás subir tres archivos en cualquiera de estos formatos: pdf, doc, docx,
odt, png, jpg, jpeg, gif, bmp. El tamaño máximo para CADA ARCHIVO es de 8 MB

a) Foto Tipo Carnet (solo tu rostro, cuadrada y tamaño 3cm x 3cm). Nítida y
actualizada.

b) Documento de Identidad: Ambos lados. Para cargar ambos lados puedes pegar
ambas imágenes en un documento Word y subir este archivo, o unificar ambas
imágenes en una sola, ya que sólo te permite subir UN ARCHIVO

c) Constancia de Estudios Secundarios Finalizados: Debe estar firmada y sellada por
una autoridad del establecimiento. Si estás en el último año o terminaste de cursar
pero aún no tienes esta constancia, no adjuntes nada en este punto.

Para subir cada archivo, presioná el botón Seleccionar archivo, buscá el archivo a subir en
la PC, y luego con el botón Subir finalizamos.

IMPORTANTE: Debés guardar toda esta documentación original ya que se te solicitará al
volver a las instancias presenciales para completar de forma definitiva tu inscripción.

1.5 DESCARGAR Y SUBIR AL REPOSITORIO

Cuando finalicés la carga de todos tus datos y documentación, presioná el botón Descargar
y subir al repositorio.
Si falta completar algún dato obligatorio del formulario de Preinscripción, te aparecerá el
siguiente mensaje de error, y se mostrarán en rojo los módulos que faltan completar.



Debés guardar el pdf generado, ya que deberás presentarlo junto con los documentos
originales cargados en el Punto 1.4 cuando retomemos la actividad presencial para finalizar
tu inscripción

1.6 FINALIZACIÓN DE LA PREINSCRIPCIÓN

Este último paso es fundamental, ya que no se registrará tu preinscripción hasta que lo
realices.
Debés enviar un correo a las siguientes direcciones, adjuntando los documentos que
subiste en el Punto 1.4 (foto carnet, DNI frente y dorso, certificado de finalización o de estar
cursando el último año del secundario) y el pdf del Formulario generado en el Punto 1.5.

El correo debe dirigirse a:

Carrera Correo

Biología, Profesorado de Biología inscripcionesbio@fcefyn.unc.edu.ar

Ingenierías, Geología, Constructor, Técnico
Mecánico Electricista

inscripciones@fcefyn.unc.edu.ar

El asunto del mail debe tener formato: “CARRERA DNI” (ejemplo: INGENIERÍA QUÍMICA
31356336)

En el cuerpo del mail indicar:
“Solicito inscripción a la carrera (completar). Mis datos completos son:
NOMBRE Y APELLIDO COMPLETOS: (completar)
DNI/PASAPORTE: (completar)”
Si deseas incluir un comentario adicional, por favor hazlo después de la información
indicada arriba



Cada documento a adjuntar se debe guardar con los siguientes nombres:
DNI: número de dni_DNI (ejemplo: 31356336_DNI)
Fotografía: número de dni_foto (ejemplo: 31356336_foto)
Certificado: número de dni_certificado (ejemplo: 31356336_certificado)
Formulario: número de dni_formulario (ejemplo: 31356336_formulario)

IMPORTANTE: Si no finalizaste el Secundario debés enviar por correo el certificado de ser
alumno regular del último año o de haber terminado de cursar en años anteriores.

Luego de que Despacho de Estudiantes reciba y revise tu documentación, realizará el alta
de tu usuario y te enviará un correo de confirmación en el lapso de 72 horas hábiles. Si no
recibís este correo (recordá revisar el correo no deseado), comunícate nuevamente a las
direcciones indicadas arriba.

Una vez recibida la confirmación por Despacho de Estudiantes, procede al Punto 4 para
inscribirte en las materias que desees cursar.

1.7 INFORMACIÓN COMPLEMENTARIA PARA INGRESANTES QUE
FINALIZARON SUS ESTUDIOS SECUNDARIOS EN EL EXTRANJERO

De acuerdo a la Resolución Rectoral 887/2020 de la Universidad Nacional de Córdoba, se
autoriza la inscripción de estudiantes extranjeros que hayan FINALIZADO SUS ESTUDIOS
SECUNDARIOS.
Por tal motivo, en estos casos no se reciben constancias de estudiantes regulares del
último año de la escuela secundaria si no que sólo se admiten constancias de
FINALIZACIÓN de estudios secundarios, la cual debe ser cargada de acuerdo a lo indicado
en el Punto 1.4.

Adicionalmente, completar y firmar el Anexo I de la Resolución Rectoral 887/2020, y
enviarlo junto con el resto de la documentación indicada en el Punto 1.6, utilizando el
formato indicado.
Anexo: número de dni_anexo (ejemplo: 31356336_anexo)

Para mayor información en relación a la inscripción de Estudiantes Extranjeros, puedes
consultar en el sitio de la UNC: https://www.unc.edu.ar/node/366

https://drive.google.com/file/d/15or6vb4uuL40nZPyPIfaYhrmAxm95cPO/view?usp=sharing
https://www.unc.edu.ar/node/366


4. INSCRIPCIONES A MATERIAS
Luego de recibir el correo de confirmación de Despacho de Estudiantes, debés inscribirte a
las materias que quieras cursar o rendir.

4.1 ALTA DE USUARIO

Ingresá al sitio https://autogestion.guarani.unc.edu.ar/acceso .
Si es la primera vez que ingresás, deberás generar tu usuario y contraseña de Guaraní, de
la misma manera que lo harás si te la olvidás.
Haz click en ¿Olvidaste tu contraseña o sos un usuario nuevo? en la pantalla inicial

Luego introducí los datos solicitados, se te enviará un correo a la cuenta registrada para
crear o modificar tu contraseña:

https://autogestion.guarani.unc.edu.ar/acceso


Hacé click en el link enviado por correo (recordá revisar el correo no deseado), y luego elegí
tu nueva contraseña.

4.2 ELECCIÓN DE MATERIAS Y COMISIONES

Ingresá al sistema con tu usuario (DNI) y contraseña generada. Luego hacé click en la
solapa “Inscripción a Materias”.



El sistema te mostrará a la derecha las materias a las que ya te encontrás inscripto, y a la
izquierda el listado de las que podés inscribirte.

Elegí la materia a la que deseás inscribirte. Para finalizar la inscripción, seleccioná la
comisión haciendo click en Inscribirse.

Si la inscripción se realizó correctamente, te aparecerá el siguiente mensaje:

Algunas materias tienen varias comisiones, en distintos turnos. El sistema muestra la
cantidad de inscriptos y cuán llena está cada una. En caso de que la barra esté roja,
significa que el cupo de esa comisión está cubierto y no podrás elegirla.



ACLARACIÓN IMPORTANTE: Si eres INGRESANTE 2023 a la carrera, recordá inscribirte
en las comisiones que se llaman “Ingresante” y no en aquellas que se llaman “Recursante”.
En caso de no haber más cupo en ninguna de las comisiones de ingresantes, podés
escribir un correo a cineu@fcefyn.unc.edu.ar solicitando que se habiliten nuevos cupos.
Recordá que esto sólo se hará cuando no haya más cupos en ninguna comisión de
ingresantes.

4.3 BAJA DE MATERIAS Y CAMBIOS DE COMISIÓN

Si decidís no cursar una materia debés darte de baja en el sistema. De la misma forma, si
deseás cambiarte de comisión, debés darte de baja en la comisión en la que estás inscripto
y luego darte de alta en la nueva comisión como se indicó en el Punto 4.2.
Para hacerlo, debés ir a la pestaña Inscripción a materias, seleccionar la materia a la que
deseás darte de baja y hacer click en el botón Dar de baja.

Luego de confirmar la baja, si el proceso se realizó correctamente, el sistema te mostrará el
siguiente mensaje:

mailto:cineu@fcefyn.unc.edu.ar


4.4 REPORTES DE INSCRIPCIONES

Si no estás seguro de haberte inscripto, podés revisar el estado desde el menú Reportes,
haciendo click en Mis inscripciones.



5. ACCESO AL CAMPUS VIRTUAL Y A LAS AULAS
VIRTUALES

5.1 ALTA DE USUARIO

Las altas de usuario en el Campus Virtual se realizan de forma masiva y automática una
vez finalizadas las inscripciones, luego de que se confirma el alta del Usuario Guaraní.
Una vez realizada el alta se te informará por correo para que accedas al sistema. Si pasada
una semana del cierre de inscripciones no recibís la notificación correspondiente, escribí a
cineu@fcefyn.unc.edu.ar indicando su información personal (Carrera, Nombre completo,
DNI y mail con el que realizó la inscripción) y la fecha en la que te informaron desde
Despacho que se realizó el alta de tu Usuario Guaraní

5.2 ACCESO AL CAMPUS VIRTUAL

Para acceder a tus clases y contenidos debés ingresar al sitio
https://virtual.fcefyn.unc.edu.ar/
Para ingresar por primera vez, te llegará un correo a la cuenta que ingresaste al registrarte
en guaraní, por lo que debes revisarla periódicamente, incluso en spam.

5.3 NAVEGACIÓN EN EL SISTEMA

Al ingresar al sistema podrás visualizar todas las asignaturas en las que has sido
matriculado como estudiante virtual. Por lo general esta carga se realiza entre 24 y 48
horas antes del inicio del cursado, por lo que si no la visualizás en ese plazo, debés
contactarte con el Coordinador o Docente de la materia.

mailto:cineu@fcefyn.unc.edu.ar
https://virtual.fcefyn.unc.edu.ar/login/index.php


El sistema tiene varias solapas, las cuales detallamos a continuación, de izquierda a
derecha:

a) Las tres líneas horizontales despliegan un menú que te muestran los cursos en los
que estás matriculado, o si ingresaste a un aula virtual en particular también te
muestra las distintas secciones de esa aula.

b) Desde la solapa CURSOS podrás volver a la ventana inicial para ver los cursos en
los que estás matriculado (Mis cursos) o acceder a una sección para buscar todas
las aulas virtuales de la FCEFyN

c) Accedé a la solapa ASISTENCIA si tenés inconvenientes para modificar tus datos
personales o reestablecer tu contraseña.

d) Los botones GUARANÍ, FCEFYN y UNC son accesos directos a cada una de esos
sitios.

e) Hacia la derecha, en la CAMPANA se muestran las notificaciones de los Foros o
Actividades subidas en cada aula virtual en la que te encuentres. Debido a que las
Notificaciones no se envían por correo, te recomendamos ingresar frecuentemente
al Aula Virtual a revisarlas, o descargarte la App Moodle para recibirlas en tu celular.



f) A través del GLOBO podrás acceder a los chat grupales de las distintas comisiones,
si se encuentran habilitados, o entablar un chat privado con quien prefieras.

g) Finalmente, a través de tu NOMBRE Y APELLIDO podés acceder a tus datos
personales y visualizar desde tu correo (recordá mantenerlo actualizado) hasta las
calificaciones en tus cursos.


